
＜レッスンの遅刻・欠席の場合のご連絡について＞ 

 

レッスンに遅刻または欠席する場合、事前にお知らせいただけますようお願い致します。 

また、ご連絡いただく日時によっては弊社で対応できない可能性がございますので、必ず担

任講師へもご連絡いただけますようお願い致します。 

 

以下、参考の英文メールです。 

 

※下記 2 点、必ずご記載ください※ 

１．生徒様のお名前フルネーム（アルファベット） 

２．欠席・遅刻される日時を 

 

＊欠席する場合： 

Hanako Kokusai will be absent from the class next Saturday.  

（Hanako Kokusai は次回土曜日のクラスはお休みます。） 

 

＊遅刻する場合： 

Hanako Kokusai will be 15 minutes late for class next Saturday. 

(Hanako Kokusai は次回土曜日のクラスは 15 分遅れて参加します。) 

 

*理由（差し支えなければ）： 

He/She isn’t feeling well.(体調不良のため) 

He/She will have a school event/activity.(学校行事のため) 

 


